Pastorale Dienste

der Diézese St. Pélten ) ) KATHOLISCHE AKTION

der Diozese St. Polten

Diozesan-Assistentin fur die
Katholische Frauenbewegung (kfb) gesucht

Wir suchen eine motivierte Frau zur Verstarkung unseres Teams. Es erwarten Sie
abwechslungsreiche und spannende Tatigkeiten in einem dynamischen Team aus ehren- und
hauptamtlichen Mitarbeiterinnen.

Aufgabenbereiche

Umsetzung der Ziele und Inhalte der kfb als Mitglied der kfb-Didzesanleitung in gemeinsamer
Verantwortung von Haupt- und Ehrenamt

Geschaftsflihrung der kfb in Zusammenarbeit mit der Diézesanvorsitzenden

Leitung des kfb-Blros, Vernetzung aller kfb-Aktivitaten

Veranstaltungen und Seminare organisieren und abwickeln

Referentinnensuche und -Begleitung

Kontakte zu Mitarbeiterinnen auf Pfarr-, Dekanats- und Di6ézesanebene

Budgetverwaltung (Budgeterstellung, Finanzierungsplane, Subventionen, Abrechnungen,...)
Redaktion der kfb-Zeitung KONTAKTE

Erstellen von Arbeitsunterlagen und Behelfen

Referentinnentétigkeit bei kfb-Veranstaltungen auf Di6zesan-, Dekanats- und Pfarrebene
Spirituelle Angebote erstellen und leiten (Besinnungstage, Andachten)

Offentlichkeitsarbeit

Voraussetzungen

Abgeschlossene Berufsausbildung

Interesse an Frauenfragen

Verwurzelung im christlichen Glauben, rémisch-katholisch
Offenheit fir Bildungsprozesse in Frauengruppen
Organisatorische Fahigkeiten

selbststandiges Arbeiten

Leitungskompetenz

Bereitschaft zum AuBendienst und zu unregelmaBigen Arbeitszeiten
Flexibilitat, Team- und Konfliktfahigkeit

Bereitschaft zur Weiterbildung

Geboten werden

Teamarbeit
abwechslungsreiche Aufgaben
eigenstandiges Arbeiten
Weiterbildungsmdglichkeiten
flexible Arbeitszeiten

Allgemeine Informationen

AnstellungsausmaRB: 40 Wochenstunden

Anstellungsbeginn: 1. Janner 2011

Bewerbung bis 15. September 2010 mit Lebenslauf und Foto
Dienstort ist St. Pélten

Weitere Informationen und Bewerbungen

Pastorale Dienste der Di6zese St. Pdlten, Katholische Aktion
A Klostergasse 15, 3100 St. Pélten (Dipl. Geol. Axel Isenbart)
E kfb.ka.stpoelten@kirche.at

T 02742 324-3373 (Sekretariat der kfb)



